KREIRANJE IZVESTAJA I GRAFIKONA U EXCEL-U

Pomocu Excel-ovih alata mozemo da obradimo veliki broj podataka i na da ihh na razlicite
nacine graficki prikazemo. Pomocu grafikona moZzemo da vrSimo poredenje podataka, da ih
istaknemo kako bi krajnji posmatraci mogli da vide o ¢emu govorimo.

Pomocu dobro odabranih podataka iz baze podataka, tabele ili liste, dobar izbor vrste
grafikona omoguci¢e nam da informacije predstavimo

e Jednostavnoi brzo
e Da bolje razumemo i upamtimo

Na ovom treningu ¢e se polaznici upoznati sa :

¢ nacinima obrade podataka i kreiranja izvestaja,
e najboljim nacinima za njihov graficki prikaz.

Kurs je prakti¢an i interaktivan. Polaznici kursa nakon teorijskog izlaganja idividualno rade
svaku vezbu uz asistenciju trenera. VeZzbe koje se rade na kursu su unapred pripremljene i
polaznici ih mogu poneti sa sobom nakon yavrsetka kursa

Maksimalan broj uc¢esnika za online nastavu je mksimalno 4 polaznika, a za in-house, dolazak
na Vasu adresu (firme) maksimalni broj polaznika je 10.

PREDZNANJE

Predznanje je potrebno. Osnove rada na racunaru i osnove Excel-a (otvaranje i zatvaranje
dokumenta, rad sa radnim listovima—sheet, umetanje i brisanje redova i kolona, unosenje
teksta i formula u éeliju, brisanje sadrzaja Celije, kopiranje, Stampanje, osnovne formule (+-*/)
i formatiranje). Na pocetku treninga ukratko ¢e biti reci o svakoj od ovih tema kako bi znanje
polaznika bilo ujednaceno i samim tim olaksan rad cele grupe.

Ciljna grupa:

Ciljna grupa ovog interaktivnog kursa su profesionalci koji dolaze iz controllinga, finansija,
marketinga, a u¢estvuju u kreiranju poslovnih grafikona, kao i svi koji Zele da unaprede svoja
znanja iz Excel-a.

Cilj treninga:

Osposobljavanje polaznika da samostalno kreiraju i menjaju razlicite izveStaje u Excel-u, kao i
da kreiraju i menjaju grafikone i koriste ih za izveStaje i prikaze u drugim dokumentima.

Teme:
e Kreiranje i izbor odgovarajuéeg tipa grafikona

¢ Rad sa karticama Design, Layout i Format
e Izmene grafikona (izmena izvora podataka, izmena redova i kolona, pomeranje i sl);



Povezivanje grafikona sa Word-om i PowerPoint-om, radi kreiranja interaktivnih
izvestaja;

Pivot tabele i izvestaji;

Kreiranje Dashboard tzv. "komandne table", interaktivnog izveStaja koji se azurira u
dva koraka;

Funkcije neophodne pri izveStavanju;

Uslovno formatiranje podataka;

Organizacija podataka i razli¢iti izvestaji u Excelu;



